ITpunoxxenue k npukazy Ne 65-1
ot 30.09.2020r.

ITono:xenne 00 apxuse
MyHHIMIIAJIBHOTO OI0’KETHOT0 0011e00Pa30BaTeIbHOIO0 YUPEKICHUS
«CarJybIHCKas cpeaHss 001eo0pasoBaTe/ibHasi K02 OBIOPCKOr0 KOKYYHA»
Pecny6siuxm ToiBa

1. O61mme noJiokKeHus

1.1.  JloxymeHTtbl, oOpa3yromuecs B pesyinbrare jaesreasHocth  MBOY
«Carnpiackass COII  OBropckoro KoxyyHa» (maimee — VYupexJeHue), HMEIOIINe
HUCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAY4YHOE, COIMAIbHOE, YKOHOMHYECKOE M MOJUTUYECKOE
3HaUY€HHUE, COCTABJISIOT TOCY/IapPCTBEHHYIO YacTh ApXxuBHOro pona PO.

Jlo mepemaum Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHWE OJTH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B
npenenax, yCTaHOBICHHbIX DefepaabHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM (najee — Pocapxus),
XPaHITCS B BEIOMCTBEHHOM apXUBE Y UPEIKICHHUS.

1.2. VYupexnenue oOecreynMBacT COXPAHHOCTh, YY€T, OTOOp, YHOpSIOYEHHE W
UCIOJIb30BaHME JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (Qonma PD, obOpasyromuxcs B Mpolecce ero
NEeATeNTbHOCTH. B COOTBETCTBMM C TMpaBWiIaMH, YCTaHOBJIEHHbIMU PocapxuBowm,
VYupexaeHnue obOecrneunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepeladyy JITHX JOKYMEHTOB Ha
roCyJJapCTBEHHOE XpaHECHHUE.

Bce paGotbl, cBsi3aHHBIE € TIOJATOTOBKOHM, TPAaHCIOPTHUPOBKOW | mepenayeit
ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, IPOU3BOJATCS CHUJIaMU U 3a CUET CPEACTB YUpPEIUTENs
YupexaeHus.

1.3. 3a yrpary u nopuy nokymeHTOB ApxuBHOro ®onma P® VYupexnenue HeceT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUHU C JICHCTBYIOLUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

1.4. ApxuB YupexaeHus co3aH sl XpaHeHUs! TOKyMeHTOB ApxuBHoro @onga PO
U 3aKOHYEHHBIX JICJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTOB IPAKTUYECKOTO Ha3HA4YeHUs, HX
orOopa, yuera, HCIOJb30BaHUS W TMOJATOTOBKM K Iepegade Ha TOCYJapCTBEHHOE
XpaHEHHUE.

1.5. B cBoel neATEeNbHOCTU apXUB Y UPEKICHUS PYKOBOACTByeTcsa PDenepanbHbIM
3akOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 obOpazoBanuu B Poccuiickoit Deneparuny,
®denepanbHbIM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit
®denepaniny, HOPMATUBHBIMHU MTPABOBBIMU aKTaMU M METOJMYECKUMU PEKOMEHAAIUSIMU
Pocapxusa.

1.6. Hacrosimee mosioxkenue paspaborano Ha ocHoBe [IpumepHoro mosioxeHust 00
apXUBE YUPEXKICHHUS.

1.7. VYwupexnaeHnue oOecrneunBaeT apXuB  HEOOXOJWMBIM  TOMEIIECHUEM,
000py/IOBaHHEM U KaJIpaMHu.

1.8. ApxuB VYupexneHuss BO3IJaBISE€T OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIM
Ha3HavaeTcs mpukKa3oM J(upekTopa u HEeMOCPEACTBEHHO NOAUUHSIETCS J{UpeKTopy.

1.9. ApxuB paboTaeT no miaHy, yTBepxkaeHHOMY JIMpeKTOpoM, OTBETCTBEHHBIN 3a
apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTD MEPE]l HUM 3a CBOIO padoTy.

2.3apaum 1 pyHKUMHU apXUBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/la4aMU apXuBa SIBJISFOTCS:

2.1.1. KomruiekToBaHHUE apXHBa 3aKOHUCHHBIMH JIEJIONPOU3BOJICTBOM Y UPEKICHUS
JIOKYMEHTaMHM, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3/esioM 3 HACTOSIIIIETO MOJI0KEHHUS.



2.1.2. Yuer, o0ecrieyeHne COXpaHHOCTH, CO3[JaHUE HAy4YHO-CIIPAaBOYHOI'O arnapara,
MCIIOJIb30BAHNE TJOKYMEHTOB, XpaHALIUXCS B ApXUBE.

2.1.3. IloaroToBka U cBOEBpEeMEHHas nepenaya JOKyMEeHTOB ApxuBHoro gonjga PO
Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHUE C COOJI0JeHHeM TpeOOBaHUl, YCTaHABIMBAEMbIX
PocapxuBom.

2.1.4. OcymiecTBieHre KOHTPOJS 3a (opmupoBaHMeM U OGOPMICHHEM JEN B
JEJIONPOU3BOJICTBE Y UPEIKIACHHUS.

2.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aJayaMH apXHUB OCYILECTBIISET
cienyroume GpyHKuuu:

2.2.1. IlpuHumaer He TMO3JAHEE, YEM 4Yepe3 JBa TIOJa IOCIE 3aBEPLICHUS
JIeJIOTIPOU3BOJICTBOM, YUYUTHIBAET M XPAaHUT JIOKYMEHTBHI IOCTOSHHOI'O XpaHEHUs I10
JUYHOMY COCTaBy YUpeXIeHHs, 0OpabOTaHHbIE B COOTBETCTBHUH C TpeOOBaHUSIMU,
YCTaHOBJIEHHBIMU PocapXxuBom.

2.2.3. CocraBisileT W MPEICTABIACT HE IO3JIHEE, YE€M 4Yepe3 JBa Toja I0cie
3aBEpIUEHUs] JIEJONPOU3BOACTBOM, TOJOBBIE pa3JeNibl OMUCEH eI IOCTOSHHOIO
XpaHEHMsI U 110 IMYHOMY COCTaBY Ha PACCMOTPEHUE IKCIEPTHOW KOMUCCUM Y UPEKICHUS
(manee — OK) u DIIK.

2.2.4. OcymecTBisieT yuyeT U 00ecreyuBaeT MOJHYI COXPAHHOCTb NMPHHSTHIX Ha
XpaHEeHue Jell.

2.2.5. Co3pnaer, NMONOJHIET U COBEPUICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIA ammapar K
XpaHALIUMCS B apXUBE JIeJIaM U JOKYMEHTaM.

2.2.6. OpranusyeT UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

> UH(GOPMHUPYET PYKOBOJCTBO YUpEXKACHHUSI O COCTaBe M COAEpPNKAHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

> BBIJIa€T B YCTAHOBJICHHOM HOpPSAKE Aeia, JOKYMEHThI UM KOMMUA JOKYMEHTOB
B LEJSIX CIY’)KEOHOTO M Hay4HOI'O HCIIOJIb30BAHMS JJIsl pa0dOThl B IMOMEIIEHUU
apxuBa;

> WCTIOJHSIET 3alpOChl OPTaHW3alfil U TpakJaH 00 YCTaHOBJICHHU TPYAOBOTO
CTaka M IO JpYyruM BONpPOCaM COLMAIBHO-NIPABOBOIO  XapakTepa, B
YCTAaHOBJIEHHOM MOPSIIKE BbIIa€T KOMUU TOKYMEHTOB U apXUBHbBIE CIIPaBKH;

> BEJIET YUYET UCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XpaHALIUXCS B apXUBE.

2.2.7. TlpoBOAMT SKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSAIIUXCA B apXHBE,
yudacTtByeT B pabore DK Yupexnenus.

2.2.8. Oka3bpIBaeT METOINYECKYIO IOMOILb OTBETCTBEHHBIM 32 JIEJIONPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHWHM HOMEHKJATYphl JeJ, KOHTPOJHPYET MpPaBHILHOCTH (HOPMUPOBAHUS U
oopmieHus Aen B AEIONPOU3BOJCTBE, a TaKkKe MOArOTOBKY e K Mepefaye B apXHB
YupexaeHus.

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctynaror:

3.1. 3akoHYEHHBIC JEIOMPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSIHHOI'O XpaHEHHS,
00pa30oBaBIIMECS B Pe3yJbTaTe ACSITEIBLHOCTH YUPEKIACHUS, JOKYMEHTHI BPEMEHHOTO
(cBpime 10 5er) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOJIUMbBIC B MPAKTHYECKOH ACATEIHHOCTH,
JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBY.

3.2. JIoOKyMEeHTBl TIOCTOSSHHOTO XpaHEHUS M 10 JUYHOMY COCTaBY YUPEKICHUI -
MPEIIICCTBEHHUKOB.

3.3. Hay4yHo-cripaBOYHBIi anmapaT K JOKYMEHTaM apXuBa.

3.4. JInunbie GpoHABl pAOOTHUKOB YUpEKIACHHUS.



4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

JI1s1 BBITIOJIHEHUST BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a/lad OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB HUMEET
IPpaBo U 00s13aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHINIOJIHEHHE YCTAHOBJCHHBIX TIpaBUI  pabOThl C
JOKYMEHTaMHU B Y UPEXKIECHUH.

4.2. 3ampammBaTh y COTPYJHHUKOB YUPEXKJCHHUS CBEICHHs, HEOOXOIUMBIC IS
paboThI apXxuBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsICHEHHUs] W PEKOMEHAAIMU [0 BOMNpPOCaM, BXOJAIIUM B
KOMIIETEHIIMIO apXHUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIIMOHUPOBAHUE APXHUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIEXKAaIlee M CBOCBPEMEHHOE BBHIMIOJIHEHUE apXUBOM
3aa4 U (PyHKIUH, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOAIIMM IOJOKEHHEM, HECeT JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JIEJTONPOU3BOACTBA, IOJATOTOBKY U MPEACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, Ha3HauaroTCs JupexkropoM YupexaeHusl.
5.3. KoHTpoJb 3a 1eATeNIbHOCTBIO apXHBa OCYHIECTBIISIECT JupekTop YupexaeHus.



